POWIATOWY URZAD PRACY

(«‘ ul. Rynek 9, 36-200 Brzozéw, tel. 013 43 421 37, fax 013 43 080 70
e-mail: rzbr@praca.gov.pl

URZAD PRACY

Numer sprawy: PO.261.13.2023.MF
Brzozoéw, 06.12.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
PONIZEJ 130 000 zt

Powiatowy Urzad Pracy w Brzozowie zaprasza do ziozenia oferty w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zt, z wytgczeniem stosowania
przepiséw ustawy Prawo Zaméwien Publicznych Dz. U. z 2023r., poz. 1605 z pozn. zm., jak
rowniez w oparciu o Zarzgdzenie Nr 1/2021 z dnia 04.01.2021r Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Brzozowie w sprawie dokonywania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Brzozowie wydatkéw

publicznych nie objetych przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Niniejsza informacja nie stanowi zaproszenia do ztozenia oferty ani zapytania o cene w rozumieniu

ustawy Prawo zamdéwien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

1. Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy
ul. Rynek 9
36-200 Brzozéw
tel. 13 43 421 37
faks: 1343 080 70
e-mail: rzbr@praca.gov.pl

Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sg:

Mateusz Fil — ul. Rynek 9, pokdj nr 12, tel. 13 43 421 37 wew. 58,
Damian Kwiatkowski — ul. Rynek 9, pokdj nr 33, tel. 013 43 421 37 wew. 42.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

2.1 Przedmiotem zamoéwienia jest zakup dodatkowych licencji Microsoft Windows Server zgodnie

z Zatgcznikiem Nr 2 do zaproszenia do ztozenia oferty.
2.2 Pozostate warunki realizacji zamowienia:

2.2.1 catos¢ oprogramowania musi pochodzi¢ z autoryzowanego kanatu sprzedazy producentow

na rynek polski;


mailto:rzbr@praca.gov.pl

2.2.2 Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢é przedmiot zamoéwienia do siedziby

Zamawiajgcego na swoj koszt;
2.2.3 odbidr przedmiotu zamowienia nastapi w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Brzozowie;
2.2.4 Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

2.2.5 Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Termin, miejsce oraz sposéb sktadania ofert:

3.1 OFERTY prosimy sktada¢ w terminie do 14.12.2023r. do godziny 12:00

Pisemna oferta ma byé adresowana do Powiatowego Urzedu Pracy w Brzozowie, ul. Rynek 9, 36-
200 Brzozow i moze by¢ ztozona w jednej z ponizszych form, wg. woli Wykonawcy, to jest:

- osobiscie: Powiatowy Urzad Pracy w Brzozowie, ul. Rynek 9, Sekretariat (lll pietro, pok. Nr 41)
- za posrednictwem poczty na adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Brzozowie,
ul. Rynek 9, 36-200 Brzozow

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty pod wskazany wyzej adres, a nie data jej wystania. Oferty ztozone po terminie nie biorg
udziatu w postepowaniu.

3.2 Wykonawca zamiesci oferte w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie muszg
znajdowac sie nw. oznaczenia:

KOPERTA Z NAPISEM

Oferta na przedtuzenie oraz dostawe licencji na oprogramowanie
P0O.261.13.2023.MF

Nie otwierac przed dniem: 14.12.2023r. — godz. 12:00

3.3 Ponadto, na kopercie winien znajdowac¢ sie nazwa i adres Wykonawcy w celu umozliwienia
zwrotu nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajgcemu po terminie.

3.4 Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty
w siedzibie Zamawiajacego.

3.5 Wykonawca moze dokona¢ modyfikacji lub wycofa¢ swojg oferte po jej ztozeniu, jezeli pisemne
powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone Zamawiajgcemu przed
terminem skfadania ofert.



4. Termin wykonania zamoéwienia:

Termin realizacji zamoéwienia: do 7 dni od dnia podpisania umowy z Wykonawca.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:

5.1 Zaleca sie ztozenie oferty na formularzu ofertowym przygotowanym przez Zamawiajgcego —
wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do zaproszenia. W przypadku przygotowania oferty na
innym formularzu Wykonawca umiesci w nim wszelkie informacje i oswiadczenia zawarte
w formularzu ofertowym przygotowanym przez Zamawiajgcego.

5.2 Oferta powinna byC czytelna i ztozona w jezyku polskim. Wszelkie zmiany w tekscie oferty
(przekreslenia, poprawki dopiski) powinny byé podpisane lub parafowane przez Wykonawce,
w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

5.3 Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania i sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Jezeli oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje petnomocnik Wykonawcy, do
oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo.

5.4 Oferta nie podpisana zostanie odrzucona w postepowaniu.

5.5 Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty:

- Wypetniony formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

- Petnomocnictwo — jezeli dotyczy.

5.6 Oferenci uczestniczg w postepowaniu ofertowym na witasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego.

6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

6.1 Przy wyliczaniu wartosci ceny poszczegdlnych elementéw nalezy ograniczy¢ sie do dwoch
miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczania ceny. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest
mniejsza niz 5 to przy zaokragleniu drugiej cyfry nie zmienia sig, jezeli trzecia cyfra po przecinku
jest réwna 5 lub wieksza, to drugg cyfre nalezy zaokragli¢ w gore.

6.2 Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia w petnym zakresie, w tym koszty dostawy oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego.

6.3 Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg w walucie ,ztoty
polski”.

6.4 Cena okreslona przez Wykonawce w formularzu ofertowym obowigzuje na okres waznosci

oferty i nie moze ulec zmianie. Przy wyliczaniu wartosci ceny poszczegdlnych elementéw nalezy
ograniczy¢ sie do dwéch miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczania ceny.

7. Kryteria oceny ofert:

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy przyjat nastepujgce kryterium:

CENA - 100 %



7.1 Ocenie podlegajg wylgcznie oferty spetniajgce wymagania okreslone przez Zamawiajgcego
W niniejszym zaproszeniu.

7.2 O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje najwieksza ilos¢ punktéw uzyskanych przez
Wykonawce w kryterium ,cena” po zastosowaniu nw. wzoru:

PUNKTACJA WG WZORU: Z=(Cn: Co) x 100
gdzie:

Cn — cena najnizsza wsréd ofert

C, — cena danego Wykonawcy

Obliczenia zostang dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

7.3 Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone dwie lub wiecej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktdérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia, w wyznaczonym terminie, ofert dodatkowych. Zamawiajgcy
zastrzega, ze Wykonawcy, sktadajgcy oferty, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach. Ztozenie oferty dodatkowej zawierajgcej wyzszg ceng skutkowaé bedzie
odrzuceniem oferty z postepowania.

8. Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong przez Oferenta:

1. Zostata ztozona po terminie;

2. Jej tre$¢ nie jest zgodna z opisem przedmiotu zamédwienia okreslonym przez
Zamawiajgcego;

3. Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4. Zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

6. Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

9. Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli:

1. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
realizacje zaméwienia,

3. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzone postepowanie lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

4. postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia,

5. z waznych przyczyn, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidziec.

10. Wybér najkorzystniejszej oferty, ogloszenie wynikdw prowadzonego postepowania
i zawarcie umowy

10.1 Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczagcych tresci ztozonych ofert.

10.2 Zamawiajgcy w trakcie badania ofert poprawia w ofercie oczywiste omyiki rachunkowe
i pisarskie.



10.3 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw
w Kryterium cena.

10.4 Zamawiajgcy powiadomi e-mailowo Ilub faksem Wykonawcéw biorgcych udziat
w postepowaniu o wynikach.

10.5 Zawarcie umowy nastgpi w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego wg projektu
stanowigcego Zatgcznik Nr 3 do zaproszenia.

10.6 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.

11. Klauzula informacyjna:

Wypehiajgc postanowienia okreslone w art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)informuje sie, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzgd Pracy w Brzozowie
z siedzibg w Brzozowie ul. Rynek 9, 36-200 Brzozéw, dane kontaktowe: tel. 13 43 421 37,
fax 13 43 080 60, e-mail: rzbr@praca.gov.pl.

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych : inspektor@chi24.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego Numer sprawy:P0.261.5.2023.MF.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz 74 ustawy z dnia 11
wrzesénia 2019 r. — Prawo zamowienh publicznych (Dz. U. z 2023r., poz. 1605 z pozn. zm.).

5. Dane osobowe bedg przechowywane w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng Powiatowego Urzedu Pracy w Brzozowie.

6. Przystuguje Panu(i) prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania.

7. Przystuguje Panu(i) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie danych uniemozliwi
realizacje celu, o ktérym mowa w pkt. 3.

Pana(i) dane nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Uwagi: Ze wzgledu na szacunkowg warto$¢ ustugi (do 130 000 zt) postepowanie prowadzone
jest z wytgczeniem przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023r., poz. 1605
z pozn. zm.). Niniejsza informacja nie stanowi zaproszenia do ztozenia ofert ani zapytania o cene
w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Otrzymuija:
1. Adresat

2. Ala
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