(«‘ POWIATOWY URZAD PRACY

ul. Rynek 9, 36-200 Brzozéw, tel. 013 43 421 37, fax 013 43 080 70
e-mail: rzbr@praca.gov.pl

URZAD PRACY

Brzozéw 16.11.2023
Numer sprawy: PO.261.11.2023.MF

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000 zt, z wytgczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2023r., poz. 1605 z pozn. zm.).

Powiatowy Urzad Pracy w Brzozowie zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty
dotyczgcej przedmiotu zaméwienia tj. Swiadczenie ,,ustug pocztowych” w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Brzozowie w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz zwrotu
przesytek niedoreczonych.

Zamowienie o wartosci netto ponizej 130 000 zt

Powiatowy Urzad Pracy w Brzozowie zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie
zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zt, z wylgczeniem stosowania przepiséw
ustawy Prawo Zamodwien Publicznych Dz. U. z 2023r., poz. 1605 z pozn. zm., jak réowniez
w oparciu o Zarzadzenie Nr 1/2021 z dnia 04.01.2021r Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Brzozowie w sprawie dokonywania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Brzozowie wydatkéw
publicznych nie objetych przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Niniejsza informacja nie stanowi zaproszenia do ztozenia oferty ani zapytania o cene w rozumieniu
ustawy Prawo zamdéwien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

§ 1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest:
Powiatowy Urzad Pracy w Brzozowie

ul. Rynek 9,

36-200 Brzozow

tel. /13/43 421 37

fax. /13/ 43 080 70

NIP: 686-12-62-503

adres e-mail: rzbr@praca.gov.pl

strona internetowa Zamawiajgcego: www.pup-brzozow.pl

Godziny urzedowania:
od poniedziatku do pigtku w godzinach 73° — 15%°

Osobami ze strony Zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sg:
Mateusz Fil — ul. Rynek 9, pokéj nr 31, tel. /13/ 43 421 37 wew. 58
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§ 2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest s$wiadczenie ,ustug pocztowych” w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Brzozowie w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych, zwrotu przesytek
niedoreczonych, ktory bedzie realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegolnosci w:

- ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023r., poz. 1640 z pozn. zm.);

- ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023r. poz.
775 z pozn. zm.);

- ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2023r. poz. 1550
Z pozn. zm.);

- Rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2020 poz. 1026) —
Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania zasad zawartych w Rozporzadzeniu dotyczacych:
1) wskaznikdw czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie krajowym

2) wymagan w zakresie przyjmowania i doreczania przesytek pocztowych, w tym:

a) warunkéw przyjmowania przesytek,

b) sposobu postepowania z przesytkami uszkodzonymi,

c¢) sposobu dokumentowania wykonania ustugi doreczenia przesyltek rejestrowanych,

d) termindw odbioru przesytek z placowki pocztowej operatora wyznaczonego,

e) wymagan w zakresie opakowania przesytek,

f) sposobu rozmieszczenia oznaczenia adresata, adresu, informacji o opfacie pocztowej oraz
innych oznaczen na stronie adresowej przesytki listowej,

3) sposobu swiadczenia ustug.

- Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019r. poz. 474);

- miedzynarodowych przepisach pocztowych.

Przesytki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesyiki listowe i paczki
pocztowe o wadze i wymiarach okreslonych dla ustug powszechnych.

2. Ustugi pocztowe bedgce przedmiotem zamoéwienia Swiadczone bedg przez pie¢ dni w tygodniu
od poniedziatku do pigtku zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w tym zakresie w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023r., poz. 1640 z pozn. zm.)
oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym opfacane za pomocg optat z dotu;

b) ustugi doreczenia ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotéw przesytek pocztowych do
Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do odbioru przesytek oraz ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru),
zwrotow niedoreczonych przesytek pocztowych oraz paczek przez upowaznionych przedstawicieli,
w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 12:00 z placéwki Wykonawcy
znajdujacej sie w miejscowosci, w ktérej znajduje sie placowka Zamawiajgcego.
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5. Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustugi dostarczania przesytek w Polsce i za
granicami kraju.

6. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dostarczania przesytek do wysyiki, przez upowaznionych
przedstawicieli, w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 — 15:30, do placowki
Wykonawcy znajdujgcej sie w miejscowosci, w ktorej znajduje sie placowka Zamawiajgcego.

7. Wykonawca umozliwi rowniez Zamawiajgcemu dostarczenie przesytek, do placéwki nadawczej
Wykonawcy znajdujgcej sie w miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba Zamawiajgcego, od
poniedziatku do pigtku w godzinach min. od 13:00 do 16:00.

8. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawcza w miejscowosci,
w ktérej znajduje sie siedziba Zamawiajacego oraz aby stale punkty/placéwki odbioru
niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych) znajdowaly sie na terenie kazdej
miejscowosci bedacej siedzibg wladz gminnych w powiecie brzozowskim (czynnymi we
wszystkie dni robocze w dogodnych godzinach z uwzglednieniem godzin popotudniowych
wytaczajac dni ustawowo wolne od pracy). Kazdy punkt/placéwka winna byé:

- oznakowana w sposob widoczny logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazujgcym na jednostke
Wykonawcy,

9. Punkty/placéwki winny byé czynne we wszystkie dni robocze w dogodnych godzinach
Z uwzglednieniem godzin popotudniowych wytgczajgc dni ustawowo wolne od pracy.

10. Zamawiajgcy jest zobowigzany do umieszczania na przesyice listowej w sposob trwaty
i czytelny nazwy odbiorcy wraz z adresem doreczenia, okreslenia rodzaju przesyiki (np. zwykta
priorytetowa, polecona czy za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczenia na
stronie adresowej nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego oraz znak
opfaty pocztowej lub informacji o sposobie uiszczania optaty za przesytke. Zamawiajgcy informuje,
iz bedzie stosowat wtasne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru, ktére spetniajg wymagania
techniczne wzordéw przedstawionych przez Wykonawce.

11. Wykonawca jest zobowigzany do przekazania wzorow wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i priorytetowych.

12. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzgdkowanym wedtug kategorii
rodzajowej. Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wtasnych opakowanh na
listy i przesytki. Nie dopuszczalne jest rowniez doczepianie i przyklejanie przez Wykonawce,
réznych przedmiotéw i znakéw do opakowania listu lub przesylki oraz zamieszczanie na
opakowaniu tresci reklamowych. Zamawiajgcy nie dopuszcza aby na przesytce jako nadawca
figurowat inny podmiot niz Zamawiajgcy.

13. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

Zarowno dla przesytek rejestrowanych jak i nierejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do
pocztowej ksigzki nadawczej.

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecia,
podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych oraz nierejestrowanych).
Wzor ksigzki nadawczej zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu przez Wykonawce w dniu
zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy.

14. Wykonawca jest zobowigzany do nadawania przesylek objetych przedmiotem zaméwienia
w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego z zastrzezeniem ust. 15.
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15. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest awizowana
powtornie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem
przyczyn nieodebrania przez adresata. W przypadku przesytki pocztowej niebedacej przesytkg
rejestrowang, ktorej wymiary lub ksztatt nie pozwalajg na umieszczenie jej w oddawczej skrzynce
pocztowej adresata, zawiadomienie o nadejsciu przesytki pocztowej wraz z informacjg w postaci
papierowej o terminie jej odbioru i adresie placowki oddawczej, w ktérej przesytka pocztowa jest
przechowywana, operator pocztowy pozostawia w oddawczej skrzynce pocztowej adresata.
Zawiadomienia o ktorych mowa w niniejszym punkcie mogg by¢ na wniosek adresata lub
nadawcy przekazane adresatowi przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej o ile takg
forme dopuszcza regulamin swiadczenia ustug pocztowych.

16. Przesyiki rejestrowane dorecza sie w trybie wiasciwym przewidzianym dla danego rodzaju
przesyiki nadanej przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie jest w stanie okresli¢ konkretnej ilosSci przesyiek.

Zamawiajacy nie jest w stanie okresli¢ wolumenu w strumieniu przesvyiek listowych w obrocie
krajowym wysytanych na obszar wojewddztwa podkarpackiego. Szacunkowy, procentowy udziat
takich przesyitek to ok. 95%.

17. Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajgcy wymaga przestrzegania przez
Wykonawce wymogow ustawowych w odniesieniu do dokumentow urzedowych w zakresie
skutkow nadania skutkdéw potwierdzenia przyjecia przesytki.

18. Zamawiajgcy bedzie wysylaé korespondencje tylko i wytgcznie we wilasnym imieniu.
Zamawiajgcy jako nadawca musi figurowa¢ na wszystkich dowodach nadania przesytek jako
podmiot nadajgcy. Inne niewymienione a niezbedne do Swiadczenia ustugi pocztowej czynnosci
spoczywajg na Wykonawcy, przy czym Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie
Z tego tytutu.

19. Wykonawca zobowigzany jest doreczaé przesyiki pocztowe w obrocie krajowym wymienione
w ust. 19 z zachowaniem wskaznikow czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie krajowym
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2020 poz.
1026).

20. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

21. Uiszczenie optat od przesytek listowych bedzie nastepowato z dotu. Podstawg obliczenia
nalezno$ci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrdcone z powodu braku
mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i wagi na
podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywa¢ bedg ceny
jednostkowe podane w Formularzu ofertowym w tabeli asortymentowo-cenowej. Ceny okreslone
w Formularzu ofertowym powinny zawieraC wszelkie koszty zwigzane z prawidtowg i petng
realizacjg przedmiotu zamdwienia.

22. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane, jako iloczyn ilo$ci ustug
realizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych okreslonych
w formularzu ofertowym. Liczba ta bedzie potwierdzona, co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu
zamowienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom
kalendarzowym.

23. Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek wyszczegdlnionych
wtabeli w pkt. 25 majg charakter szacunkowy, stanowig informacje dla Wykonawcy
o przyblizonym zakresie i wielkosci zamoéwienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
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niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek. Zamawiajgcy =zastrzega sobie prawo do
zwiekszenia ilosci wskazanych przesytek. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek
w ramach $wiadczonych ustug mogag ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.
Zmniejszenie lub zwiekszenie przesytek nie stanowi podstawy do zmiany umowy.

24. W przypadku koniecznosci wykonania ustugi, ktéra nie zostata ujeta w tabeli, ustuga ta bedzie
wykonana zgodnie z aktualnym cennikiem Wykonawcy witasciwym na dzien nadania przesyiki
publicznie dostepnym oraz doliczona do rachunku Zamawiajgcego.

25. Szczegdbtowy wykaz przesytek:

Szacowana ilos¢

Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki przesytek w okresie
trwania umowy
a b c d
Zwykte EK Krajowe Format S do 500g 4500
1
Zwykle EK Krajowe Format M do 10009 50
Polecone EK Krajowe za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) Format S do 5009 5000
2 Polecone EK Krajowe za zwrotnym 150
potwierdzeniem odbioru (ZPO) Format M do 1000g
Polecone EK Krajowe za zwrotnym 5
potwierdzeniem odbioru (ZPO) Format L do 2000g
Polecone PR Krajowe za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) Format S do 5009 5
Polecone PR Krajowe za zwrotnym
3 potwierdzeniem odbioru (ZPO) Format M do 10009 5
Polecone PR Krajowe za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) Format L do 20009 5
Ustuga zwrot przesytek poleconych
4 w obrocie krajowym do nadawcy do 500g 270

Format S

26. Oferty nie zawierajgce petnego zakresu przedmiotu zamdwienia zostang odrzucone.
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§ 3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Od 01.01.2024r. do 31.12.2024r.

§ 4. WARUNKI UDZIAtU W _POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:

- posiadajg wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie ustug pocztowych (art. 6 ust 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012r. Prawo Pocztowe Dz. U. z 2023r., poz. 1640 z pozn. zm.);

Ocena bedzie dokonana wg formuty spetnia — nie spetnia, na podstawie ztozonego oswiadczenia
wg Zatgcznika Nr 2 do Zaproszenia (w oswiadczeniu nalezy podaé¢ numer, pod ktérym Wykonawca
jest wpisany do ww. rejestru).

- Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwkg nadawczg w miejscowosci,
w kitorej znajduje sie siedziba Zamawiajgcego oraz aby stale punkty/placowki odbioru
niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaly sie na terenie kazdej
miejscowosci bedgcej siedzibg wiadz gminnych w powiecie brzozowskim (czynnymi we wszystkie
dni robocze w dogodnych godzinach z uwzglednieniem godzin popotudniowych wytgczajgc dni
ustawowo wolne od pracy) — zapewniajgcymi zabezpieczenie przesytek przed dostepem oséb
niepowotanych, bezpieczenstwo danych osobowych i korespondencji.

Ocena bedzie dokonana wg formuty spetnia — nie spetnia, na podstawie zatgczonego do oferty
oswiadczenia wg Zatgcznika Nr 4 do Zaproszenia.

2. Ponadto Zamawiajgcy stawia wymagania w zakresie czasu przebiegu przesytek pocztowych
w obrocie krajowym:

2.1 Przesyiki listowe i paczki zwane dalej jako przesyiki pocztowe dorecza sie z zachowaniem
wskaznikow czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie krajowym.

2.2 Czas przebiegu przesytek pocztowych okreslany jest jako D+n, gdzie ,D” oznacza dzien
nadania przesytki:

a) w przypadku przesytek rejestrowanych — jest to ten sam dzien albo dzien nastepny, jezeli
przesytka zostata nadana po godzinie, podanej przez operatora pocztowego do publicznej
wiadomosci, po ktérej traktuje on nadanie przesyiki jako nadang w dniu nastepnym,

b) w przypadku przesytek nie bedacych przesytkami rejestrowanymi jest to ten sam dzieh albo
dzien nastepny, jezeli wrzucenie przesyiki listowej do nadawczej skrzynki pocztowej nastgpito po
podanym na niej czasie ostatniego wyjmowania przesytek pocztowych z tej skrzynki;

,N" 0znacza liczbe dni, ktére uptynety od dnia nadania do dnia doreczenia przesyitki pocztowe;.

2.3 Do czasu przebiegu przesytek pocztowych nie wlicza si¢ dni ustawowo wolnych od pracy oraz
sobot.

2.4 Wskazniki czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie krajowym:

Rodzaj przesytek Czas przebiegu przesytek Wskaznik czasu przebiegu
pocztowych przesytek pocztowych*)
1 2 3
Przesyiki listowe najszybszej D+1 82%
kategorii D+2 90%
D+3 94%
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Przesyiki listowe niebedgce D+3 85%
przesytkami listowymi

najszybszej kategorii D45 97%

*) Udziat liczby przesytek pocztowych doreczonych w okreslonym terminie liczonym od dnia
nadania do dnia doreczenia (liczba przesytek pocztowych doreczonych w okreslonym terminie
i w terminach go poprzedzajgcych) do ogdlnej liczby nadanych przesytek pocztowych, wyrazony
w procentach. W odniesieniu do przesytek rejestrowanych za dzieh doreczenia uwaza sie takze
pozostawienie w skrzynce oddawczej adresata zawiadomienia o probie doreczenia, jezeli w chwili
doreczenia takiej przesyiki stwierdzono nieobecnos¢ adresata lub innych oséb uprawnionych do
odbioru przesyiki.

§ 5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta winna by¢ sporzgdzona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do
zaproszenia do ztozenia oferty. W przypadku zlozenia oferty na innym formularzu muszg by¢
w nim zawarte wszystkie informacje i oswiadczenia zawarte w formularzu stanowigcym Zatgcznik
Nr 1. Ztozenie formularza ofertowego w formie niezgodnej z zapisami skutkowaé bedzie
odrzuceniem oferty.

2. Oferta wraz z zatgcznikami (oswiadczeniami i innymi dokumentami) winna by¢ podpisana przez
Wykonawce lub przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy i zaciggania w jego
imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

3. Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty:
— wypetniony formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem Nr 1;

— oswiadczenia Wykonawcy o posiadaniu wpisu do rejestru operatorow pocztowych — zgodnie
Z zatgcznikiem Nr 2;

— wykaz punktéw odbioru przesytek awizowanych w powiecie brzozowskim - zgodnie
Z zatgcznikiem Nr 4;

— o$wiadczenia Wykonawcy na podstawie art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. 0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835) — zgodnie z zatgcznikiem Nr 5.

— aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

— petnomocnictwo dla os6b podpisujgcych oferte wraz z zatgcznikami do reprezentowania
Wykonawcy, zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych oraz podpisywania oferty, o ile
nie wynikajg one z innych zatgczonych dokumentéw, ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej notarialnie.

Dokumenty ztozone w kopii winny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

4. W ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawca sam lub jako
reprezentant spotki moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w jezyku polskim. Wszelkie pisma sporzgdzone
w jezykach obcych muszg byé przettumaczone na jezyk polski, a ttumaczenia potwierdzone za
zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy. Podczas oceny
ofert Zamawiajgcy bedzie opierat sie na tekscie przettumaczonym.
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6. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do ztozenia oferty.

7. Wszystkie strony oferty nalezy ponumerowaé. Ponadto, wszelkie miejsca, w ktérych
Wykonawca naniost zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane. Brak parafki powoduje uznanie
poprawki za nieistniejgca.

8. Sposobb ztozenia ofert:

- FORMA PISEMNA

) OFERTA NA:
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Brzozowie
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz zwrotu
przesytek niedoreczonych”

Numer sprawy: PO.261.11.2023.MF

Nie otwierac przed dniem 24.11.2023r. godz. 12:00

- FORMA ELEKTRONICZNA

Ofertg w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta
elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta skladana w formie pisemnej — skany
podpisanych dokumentdéw nalezy przesta¢ na adres mailowy: rzbr@praca.gov.pl W tytule maila
powinna znalez¢ sie informacja o tym, ze mail zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

9. Wykonawca moze dokona¢ modyfikacji lub wycofa¢ swojg oferte po jej ztozeniu, jezeli pisemne
powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone Zamawiajgcemu przed
terminem skfadania ofert. Powiadomienie o modyfikacji lub wycofaniu oferty przez Wykonawce
winno byé ziozone w kopertach na zasadach okreSlonych w punkcie 8 z dodatkowymi
oznakowaniami na kopercie ,Modyfikacja” lub ,Wycofanie”.

10. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
w siedzibie Zamawiajgcego.

11. Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg faksem. Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwo$¢ porozumiewania sie
droga elektroniczng. Ponadto zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. Kazdorazowo kierujgc do
Zamawiajgcego oswiadczenie, pismo, zawiadomienie, wniosek itp. Wykonawca zobowigzany jest
powotywac sie na numer referencyjny postepowania: PO.261.11.2023.MF.

12. Wykonawca, ktéry otrzymuje korespondencje faksem lub drogg elektroniczng zobowigzany jest
do niezwtocznego potwierdzenia faktu otrzymania faksu lub e-maila.

§ 6. INFORMACJE O ZAMOWIENIU

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych;

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych;

3. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajacych;

4. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu. Wykonawca ponosi
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;
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5. Nie ogranicza sie mozliwosci ubiegania o zamowienie publiczne tylko dla Wykonawcow,
u ktoérych 50% pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne.

§ 7. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 24.11.2023r. 0 godzinie 12:00.

2. Oferty nalezy sktada¢ na adres Zamawiajgcego:

- Forma pisemna

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Rynek 9

36-200 Brzozéw

pokdj Nr 41 (sekretariat)

-Forma elektroniczna

rzbr@praca.gov.pl

3. Decydujace znaczenia dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty pod wskazany wyzej adres Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytlkg pocztowg czy
kurierska.

4. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie podanym wyzej zostang
zwrécone Wykonawcom nie otwarte.

5. Zawarte w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nalezy oznaczy¢ klauzulg: Nie udostepniac —
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022r. poz. 1233) i zatgczy¢ do oferty jako odrebng czesé, nie
ztgczong z ofertg w sposoéb trwaty.

6. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania,
warunkoéw ptatnosci. W sytuacji gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa, lub informacje o ktérych mowa w zdaniu 1, informacje te beda
podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

7. W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajgcy ma prawo poprawi¢ w ofercie:

- oczywiste omyiki pisarskie,

- oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek,

- inne omyiki polegajagce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem do ztozenia oferty, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

8. Zamawiajgcy odrzuci oferte ktéra:

- jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia,

- Wykonawca nie spetnia warunkéw okreslonych przez Zamawiajgcego,

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

- zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

- zawiera btedy w obliczeniu ceny,

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
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§ 8. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Wykonawca zobowigzany jest do podania cen jednostkowych netto, brutto, stawke VAT oraz
0goInej wartoéci danej ustugi obliczonej na podstawie szacunkowej ilosci przesytek podanej przez
Zamawiajgcego z uwzglednieniem podatku od towardéw i ustug.

2. Wszystkie wyliczone ceny muszg by¢ dokonane z dokfadnoscig do 2 miejsc po przecinku.
3. Cena oferty, powinna by¢ obliczona jako catkowita cena brutto stanowigca sume wszystkich
pozycji oraz powinna uwzgledniaé wszystkie zobowigzania oraz wszystkie koszty zwigzane

z wykonaniem przedmiotu zamodwienia zgodnie z warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

4. Cena oferty — wartos¢ brutto, powinna by¢ wyrazona cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

5. Cena winna by¢ okreslona wytgcznie w ztotych polskich. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg dokonywane beda w walucie ,ztoty polski”.

6. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie obowigzujg przez caty okres trwania umowy
z zastrzezeniem § 11 ust. 2.1.

§ 9. SPOSOB DOKONYWANIA OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, jedynie sposréd ofert
uznanych za wazne, ktore nie zostang odrzucone i spetniajg wymogi formalne.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowal sie nastepujgcymi
kryteriami w skali 100 punktowej:

Cena oferty (brutto) - C waga 100%

W kryterium ,,cena oferty” oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 90 punktéw. Kazda oferta otrzyma
proporcjonalng ilos¢ punktéw obliczong z dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku wedtug
nastepujgcego wzoru:

(Cn/Cof.b) x 100 pkt=C

gdzie :

Cn - najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych,
Cofb. - cena oferty badanej nieodrzuconej,

100 pkt - wskaznik staty,

C - ilos¢ punktéw.

Za oferte najkorzystniejszg dla Zamawiajgcego zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwieksza
liczbe punktow.

3. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzszg ilosé
punktéw.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to ze dwie lub

wiecej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.
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§ 10. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi niezwiocznie wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy
moze wybraé¢ oferte najkorzystniejszg sposdrod pozostatych ofert (bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny).

3. W przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamowienia — przed
zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, nalezy przediozy¢ umowe regulujgca
wspotprace tych Wykonawcow.

4. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac¢ jedynie wynagrodzenia naleznego
mu z tytutu wykonywania czesci umowy.

§ 11. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Istotne postanowienia umowy okreslone zostaly w Zatgczniku Nr 3 — wzér umowy.

2. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy, przewiduje mozliwosci
zmiany istotnych postanowieh zawartej umowy w stosunku do tresci oferty.

2.1 Dopuszczalne zmiany istotnych postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany istotnych postanowieh zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w nizej okreslonych
przypadkach:

e zmiany ceny w przypadku zmiany urzedowej stawki podatku od towaréw i ustug;

e zmiany ceny ustug pocztowych wprowadzonych w trybie ustawy Prawo pocztowe po ich
zatwierdzeniu przez Prezesa UKE. W takim przypadku moze nastgpi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do zmienionego cennika bez mozliwosci zmiany
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy. W przypadku zmiany cen za ustugi pocztowe,
Wykonawca jest zobowigzany udostepni¢ niezwtocznie Zamawiajgcemu aktualny cennik;

e gdy Zamawiajgcemu przystuguje mozliwo$¢ korzystania z programow rabatowych
(upustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizacji umowy. W takim przypadku
moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych odpowiednio do programéw rabatowych bez
mozliwosci zmiany maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy;
zmiana terminu realizacji zamoéwienia;

e zmiany warunkow realizacji zamowienia po zaakceptowaniu (akceptacja w formie pisemne;j
przez osobe upowazniong do reprezentowania stron) ich przez obie strony umowy.

2.1.2 Warunki dokonywania zmian:
- inicjowanie zmian na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajgcego,

- uzasadnienie zmiany prawidtowg realizacjg przedmiotu umowy,
- forma pisemna.
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§ 12. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego, jezeli:

- nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwiekszyC te kwote do kwoty oferty
najkorzystniejszej,

- wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzone postepowanie lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieg,

- postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy W sprawie
zamowienia,

- z waznych przyczyn, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidzieé.

§ 13. Klauzula informacyjna:

Wypehiajgc postanowienia okreslone w art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)informuje sie, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzgd Pracy w Brzozowie
z siedzibg w Brzozowie ul. Rynek 9, 36-200 Brzozéw, dane kontaktowe: tel. 13 43 421 37,
fax 13 43 080 60, e-mail: rzbr@praca.gov.pl.

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych : inspektor@chi24.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z postepowaniem o] udzielenie  zamodwienia publicznego Numer  sprawy:
PO.261.11.2023.MF.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz 74 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2023r., poz. 1605 z pozn. zm.).

5. Dane osobowe bedg przechowywane w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng Powiatowego Urzedu Pracy w Brzozowie.

6. Przystuguje Panu(i) prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania.

7. Przystuguje Panu(i) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie danych uniemozliwi
realizacje celu, o ktérym mowa w pkt. 3.

Pana(i) dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

§ 14. POSTANOWIENIA KONCOWE

Integralng cze$¢ zaproszenia do ztozenia oferty stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) formularz ofertowy — zatgcznik Nr 1;

2) oswiadczenia Wykonawcy o posiadaniu wpisu do rejestru operatorow pocztowych — zatgcznik
Nr 2;

3) wzor umowy — zatgcznik Nr 3;

4) wykaz punktéw odbioru przesytek awizowanych w powiecie brzozowskim — zatgcznik Nr 4
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5) oswiadczenie na podstawie art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczehstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835) — zatgcznik Nr 5.

Otrzymuija:
1. Adresat

2. Ala

I ZAMAWIAJACY/
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