ZAY ACZNIK NR 3 W POSTEPOWANIU
NR P0O.261.11.2023.MF

Wzér Umowy
na swiadczenie ustug pocztowych

Umowa zawarta dnia .................... w Brzozowie pomiedzy:
Powiatem Brzozowskim - Powiatowym Urzedem Pracy w Brzozowie
ul. Rynek 9

36-200 Brzozéw
NIP 686-12-62-503; REGON 370486728

reprezentowanym przez:
1. Pana mgr Jézefa Kotodzieja - Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Brzozowie,
zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”,

FEPIEZENIOWANYIM PIZEZ ...t e et ie e ettt e ettt e e et e e et e e s e et e e b et e e aa e e e e e e bt e e e e b e e e e ainneeeens
zwanym dalej ,Wykonawcg”.

w rezultacie dokonania wyboru oferty w postepowaniu o wartosci szacunkowej ponizej 130 000
zt, z wylgczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo Zamowien Publicznych Dz. U. z 2023r.,
poz. 1605 z pozn. zm., jak rowniez w oparciu o Zarzadzenie Nr 1/2021 z dnia 04.01.2021r
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Brzozowie w sprawie dokonywania w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Brzozowie wydatkéw publicznych nie objetych przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych.

§1

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego, w zakresie:

1) przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych,

2) przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania paczek pocztowych,

3) zwrotu przesytek rejestrowanych Zamawiajgcemu po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub
wydania odbiorcy,

4) Swiadczenia przez Wykonawce ustug komplementarnych (potwierdzenie odbioru przesytki
rejestrowanej) przewidzianych dla rodzajow przesytek rejestrowanych.

2. Przedmiot zamowienia okreslony zostat szczegdtowo w Zaproszeniu do ztozenia oferty oraz
w ofercie  Wykonawcy, w szczegolnosci w Formularzu ofertowym (Zatgcznik Nr 1), ktore
stanowig integralng czesc¢ niniejszej umowy.

3. W przypadku =zaistnienia okolicznosci, ktérych wynikiem bedzie zmniejszenie
zapotrzebowania na wysytanie przesytek, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia
ilosciowego przedmiotu zaméwienia. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem
Zamawiajgcego w przypadku, gdy srodki finansowe i ilosci przesytek okreslone w umowie nie
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zostang w petni wykorzystane do terminu zakonczenia umowy. Zamawiajacy zastrzega, ze
rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga
odbiega¢ od ilosci podanych w tabeli. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi
zmiany umowy. Kazdorazowo ustugi rozliczane bedg wedtug cen jednostkowych wynikajgcych
z tabeli oraz faktycznej liczby wykonanych ustug. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie
0 wykonanie ilosci przesytek okreslonych w tabeli w formularzu ofertowym (Zatgcznik Nr 1).

4. Przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegolnosci w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023r., poz. 1640 z pozn.
zm.);

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019r. poz. 474), zwanym dalej rozporzgdzeniem;

3) rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2019r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2020 poz.
1026), zwanym dalej rozporzgdzeniem;

4) miedzynarodowych przepiséw pocztowych: ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona
w dniu 8 listopada 2007r. (Dz. U. z 2007r. Nr 206 poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U.
z 2007r. Nr 108 poz. 744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz. U. z 2007r. Nr 108
poz. 745) — w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym;

5) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, wydanych na podstawie
ustawy Prawo pocztowe i rozporzadzenia.

§ 2

1. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamodwienia swiadczone bedg na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Brzozowie, ktérego siedziba znajduje sie: ul. Rynek 9, 36-200 Brzozow.

2. Wykonawca zobowigzuje sie w szczegodlnosci do:

1) swiadczenia powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Brzozowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023r., poz. 1640
Z pozn. zm.),

2) przyjmowania co najmniej raz dziennie w dni robocze przesylek od upowaznionych
pracownikbw Zamawiajgcego w placowce pocztowej wyznaczonej przez Wykonawce
znajdujgcej sie w miejscowosci w ktorej znajduje sie placowka Zamawiajgcego tzn. w miescie
Brzozéw. Na tych samych zasadach bedzie odbywat sie odbiér przesytek przez Zamawiajgcego
(dotyczy to rowniez zwrotnych potwierdzeh odbioru i zwrotdéw niedoreczonych przesytek
pocztowych),

3) dostarczania przesytek do adresatow w kopertach oryginalnych, przekazanych przez
Zamawiajgcego,

4) dostarczania nadanych przez Zamawiajgcego przesytek listowych i paczek do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i za granica,

5) dysponowania na terenie kazdej miejscowosci bedacej siedzibg wtadz gminnych w powiecie
brzozowskim punktem odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych).

3. Przyjecie przesylek do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce pieczeciag, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (zardwno dla przesytek
rejestrowanych jak i nierejestrowanych).



4. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych
i priorytetowych (ekspresowych).

5. Szacunkowy wykaz ilosci przesytek stanowi Zatgcznik Nr 1 — Formularz ofertowy. Podane
w formularzu ofertowym szacunkowe iloci przesytek stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu
wielkosci przedmiotu zaméwienia.

§3

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce:

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, priorytet
czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO)

2) na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng
nazwe i adres Zamawiajgcego;

3) w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej napisu/nadruku odcisku pieczeci wedtug
WZOru:

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co
nalezy rozumieé:

Zarowno dla przesytek rejestrowanych jak i nierejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do
pocztowej ksigzki nadawczej.

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecia,
podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych oraz nierejestrowanych).
Wzor ksigzki nadawczej zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu przez Wykonawce w dniu
zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy.

3. Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

4. Zamawiajagcy stosuje ksigzki nadawcze wlasnego naktadu, po uprzednim uzgodnieniu ich
wzoru z Wykonawca.

§4

1. Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za nie wykonang jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania.

2. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od ich
nadania.

3. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamaciji.



§ 5.

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony: od 01.01.2024r. do dnia 31 grudnia 2024r.
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Umowa ulega wczesniejszemu wygasnieciu w przypadku wyczerpania sie kwoty, o ktérej
mowa w § 6 ust. 1 umowy lub kwoty, przy ktorej nie bedzie mozliwe zlecenie nadania nastepnej
przesyiki bez przekroczenia kwoty, o ktorej mowa w § 6 ust. 1.

3. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o0 spodziewanym terminie przekroczenia kwoty,
o ktorej mowa w § 6 ust. 1 i wczesniejszym zakonczeniu umowy.

§ 6.
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w maksymalnej
WYSOKOSCI ...uuvneniiiiiiiiiiiiinian, (stownie .....cccoceeeieeininnnne, ) PLN netto + nalezny podatek VAT co
daje tgcznie .......ccceeeeiiinnee brutto (stownie: ........... ) PLN.

2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

3. Za przyjete przesyiki oraz zwroty przesytek, Zamawiajgcy zobowigzuje sie uisci¢ optate
,Z dotu".

4. Do dnia 7-go kazdego nastepnego miesigca Wykonawca wystawi Fakture VAT wraz ze
specyfikacjg wykonanych ustug.

5.Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury VAT w terminie 14 dni od daty doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

6. Za dzieh zapfaty strony przyjmujg dzien wptywu srodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.

7. Podstawg obliczenia naleznosci, bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona
co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym
obowigzywac¢ bedg ceny jednostkowe podane w Formularzu ofertowym.

8. W przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane - ilo$¢ i waga przyjetych lub zwréconych
przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwréconych przesyiek,
sporzadzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzona przez placéwke Wykonawcy.

9. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany postanowieh zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli
w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardéw i ustug,
Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towarow i ustug
wedtug stawki obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury VAT,



b) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdinych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposdb dopuszczony przez Prawo Pocztowe po ich
zatwierdzeniu przez Prezesa UKE; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana
w zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ustug, Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do
uiszczenia optaty za swiadczone ustugi w wysokosci obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury
VAT, bez mozliwosci Zmiany maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy.

c) gdy Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢é korzystania z programow rabatowych
oferowanych przez Wykonawce w toku realizacji umowy. W takim przypadku mozliwosci moze
nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych odpowiednio do programow rabatowych bez mozliwosci
Zmiany maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy.

§7

1. Umowa moze byC rozwigzana przez kazdg ze stron w formie pisemnej, z obowigzkiem
dokonania ptatnosci za czynnosci bedace w toku realizacji, wynikajgce z wykonania umowy:

a) w terminie natychmiastowym w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy,
po uprzednim wezwaniu Strony do swiadczenia ustug zgodnie z umowg oraz obowigzujgcymi
przepisami,

b) z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien
miesigca kalendarzowego.

§8

1. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe.

2. Zaptata odszkodowania na powyzszych zasadach nie wyklucza dochodzenia przez
Zamawiajgcego odszkodowania na zasadach ogdélnych kodeksu cywilnego.

§9

W przypadku, gdy przedmiot zamowienia realizowany jest przy pomocy podwykonawcow
Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialno$¢ za ustugi przez nich
wykonane.

§ 10

Wierzytelnos¢ wynikajgca z niniejszej umowy nie moze by¢ przedmiotem cesji bez zgody
Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemne;j.

§ 11

1. Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran, aby ewentualne spory rozwigzywane
byty polubownie w drodze negocjac;ji.



2. W przypadku gdy ugodowe rozstrzygniecie sporu okaze sie niemozliwe, spor rozstrzygany
bedzie przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§12
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy aktow
prawnych wymienionych w § 1 ust. 4 i Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 2023r. poz. 1610 z pozn.
zm.) oraz regulaminéw obowigzujgcych u Wykonawcy.
2. W przypadku gdy postanowienia regulaminéw zawiera¢ bedg postanowienia mniej korzystne
dla Zamawiajgcego od postanowien umowy, nie bedg one mialy zastosowania dla
Zamawiajgcego.

§13

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zmiana umowy mozliwa jest w formie pisemnej, w przypadku gdy zmiany te sg korzystne dla
Zamawiajgcego.

§ 14

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

§ 15

Integralng czes¢ umowy stanowi Zaproszenie do ziozenia oferty z zalgcznikami oraz oferta
Wykonawcy.

/ WYKONAWCA/ / ZAMAWIAJACY/



