Zatacznik Nr 12

INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.
1.1 nazwe jednostki
Powiatowy Urzad Pracy w Brzozowie
1.2 siedzibe jednostki
36-200 Brzozéw, ul. Rynek 9
1.3 adres jednostki
36-200 Brzozéw, ul. Rynek 9
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Realizacja zadan samorzadu powiatu w zakresie polityki rynku pracy na podstawie ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy oraz rozporzadzen wykonawczych do ustawy, w tym realizacja ustug rynku pracy
(posrednictwo pracy iporadnictwo zawodowe), instrumentow rynku pracy (finansowanie zadan wspierajgcych
podjecie zatrudnienia), rejestracja, przyznawanie i wyptacanie zasitkow i innych swiadczen dla oséb bezrobotnych.
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Okres od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 .
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne
nie dotyczy
4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdéw i pasywdéw (takze amortyzacji):

Polityke rachunkowosci czyli ogét zasad prowadzenia rachunkowosci w Powiatowym Urzedzie Pracy w Brzozowie
wprowadzono zarzadzeniem nr 2 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Brzozowie z dnia 19.01.2021 r.
aktualizowanym zarzadzeniem nr 16 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Brzozowie z dnia 7 czerwca 2021 r.
Polityka rachunkowosci zawiera szes¢ zatgcznikéw, tj.: instrukcje emisji, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych;
metody wyceny aktywow i pasywdw, zagadnienia dotyczgce ochrony danych i zbiorow, zaktadowy plan kont, opis
systemu informatycznego stosowanego w jednostce, zagadnienia dotyczace zasad inwentaryzacji.

Aktywa i pasywa wyceniane s3 przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w sposéb przewidziany
ustawg o rachunkowosci - informacje wg tabeli nr 1

Zasady stosowane w prowadzeniu ksigg rachunkowych:

1. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie lub amortyzuje wedtug stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

2. Odpisow umorzeniowych dokonuje sie poczagwszy od miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka
trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania.

3. Zakonczenie odpiséw umorzeniowych nastepuje nie pdzniej niz z chwilg zréwnania odpisow umorzeniowych
z wartoscig poczatkowa srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego
niedoboru.

4. Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji
zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji odnoszone s3 na fundusz.




5. Odpisy umorzeniowe s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych raz w roku, wedtug stanu na koniec danego roku.
6. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie:

a)
b)
<)

ksigzki i inne wydawnictwa,

odziez i umundurowanie,

pozostate srodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci mieszczacej sie
w przedziale 100,00 zt. — 10.000,00 zt., dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania
przychodu w 100 % ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

7. Nie umarza sie gruntéw oraz débr kultury.

%

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie metoda liniowa.

9. Skfadniki majatku o wartosci:

nie przekraczajacej 100,00 zi., ewidencjonuje sie bezposrednio w koszty dziatalnosci i nie podlegaja
ewidencji bilansowej i pozabilansowej;

w przedziale 100,01zt — 10.000,00 zt podlegajg odpisaniu w ciezar kosztow zuzycia materiatbw w momencie
przekazania ich do uzytkowania i sg objete ewidencja ilosciowa;

w przedziale powyzej 10.000,00 zt. podlegaja ewidencji bilansowej na koncie pozostate srodki trwate.

10. W przypadku, gdy srodek trwaty sktada sie z wielu elementow zestawienie jego czeséci sktadowych stanowi
integralng cze$¢ dokumentu OT — Przyjecie Srodka Trwatego.

11. Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw) wycenia sie w wartosci brutto.

12. Powiatowy Urzad Pracy w Brzozowie nie prowadzi magazynu.

inne informacje

Gospodarke materiatowg (materialy biurowe, itp) prowadzi pracownik dziatlu organizacyjno-
administracyjnego, odpowiedzialny za ewidencje igospodarke majatkiem. Jednostka nie prowadzi
magazynu.

Drobne materiaty zakupione w niewielkich ilosciach s3 wydawane pracownikom bezposrednio do uzytku
i nie podlegajg ewidencji. Pozostate zakupione materiaty podlegajg ewidencji w — uproszczonym rejestrze
przychodu i rozchodu materiatéw. Rozchdd materiatéw potwierdzany jest kazdorazowo przez pracownika,
ktoéremu zostat wydany.

Zakupy materiatéw s odpisywane bezposrednio w koszty na dzien ich zakupu i nie podlegaja ewidencji
na koncie ,,Materiaty”.

Woptaty do Powiatowego Urzedu Pracy w Brzozowie z tytutu wptat przy sktadaniu wnioskow o wydanie
zezwolenia naprace sezonowg oraz rejestracje oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcom dokonywane sa przez pracodawcéw na wyodrebniony rachunek bankowy , utworzony przez
PUP przy budiecie jednostki. Rachunek ten ma charakter konta transferowego, stuzacego jedynie
do dalszego przekazywania osiggnietych dochodéw na rzecz powiatu brzozowskiego. Dochody te w 50%
stanowig dochéd powiatu, a w 50% dochdéd budzetu panstwa. Ewidencjonowanie tych wptat odbywa sie w
dziale 853 — Pozostate zadania w zakresie polityki spotecznej, rozdziale 85333 — Powiatowe Urzedy Pracy,
w §0620 — w przypadku zezwolenia na prace sezonowg, lub w § 0690 — w przypadku ztozenia oswiadczenia
o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcom. Ewidencjonowane wptaty nie s3 wykazywane przez
Powiatowy Urzad Pracy w Brzozowie w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budietowej. Organem witasciwym do wykazywania w/w dochodéw w tym
sprawozdaniu jest powiat brzozowski. Odsetki od srodkéw na rachunku bankowym stuzagcym do obstugi
wptat za cudzoziemcéw ewidencjonowane s3g przez jednostke w dziale 758; rozdziale 75814; § 0920 i nie
sg wykazywane przez Powiatowy Urzad Pracy w Brzozowie w sprawozdaniu RB-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej. Organem witasciwym do wykazywania ww.
dochodéw w tym sprawozdaniu jest powiat brzozowski.

Przyjete uproszczenia do ewidencji w ksiegach rachunkowych:

a) dotyczace konta 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budietowych” — zaangaiowanie powstaje w dniu
otrzymania dokumentu s$wiadczagcego o powstaniu zobowigzania obcigzajagcego plan finansowy
wydatkow danego roku budzetowego i lat nastepnych,

b) zaangazowanie powstate na podstawie umow nie majacych wymiaru finansowego dotyczacych dostaw
energii, ustug telekomunikacyjnych, pocztowych powstaje z chwilg odbioru przedmiotu umowy wedtug
kwoty z otrzymanej faktury,




<)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

k)

m)

o)

zaangazowanie dotyczace wynagrodzen naliczane jest na dzien 01.01. kazdego roku na podstawie
zawartych uméw o prace i zwigzanych z tym wyptat wynagrodzen dla pracownikéw w danym roku
budzetowym (wraz ze wzrostem dodatku stazowego, nagrodami jubileuszowymi, przewidywanymi
odprawami emerytalnymi, itp),

zaangazowanie Funduszu Pracy na realizacje programow na rzecz promocji zatrudnienia, tagodzenia
skutkow bezrobocia i aktywizacji zawodowej prowadzone jest w formie zestawien tabelarycznych
sporzagdzanych na podstawie informacji od pracownikéw merytorycznych realizujgcych poszczegdlne
zadania,

data wptywu dokumentu do Dziatu Finansowo-Ksiegowego jednostki, po uprzednim zadekretowaniu
i sprawdzeniu pod wzgledem: merytorycznym formalno-rachunkowym, zamdéwien publicznych, jest data
zakwalifikowania operacji gospodarczej do danego okresu sprawozdawczego,

w ksiegach rachunkowych miesigca grudnia ujmowane beda faktury, rachunki i inne dokumenty
potwierdzajace dokonanie zakupu towaréw iustug dotyczace grudnia, ktére wptynety do jednostki
do dnia 25 stycznia roku nastepnego. W przypadku operacji gospodarczych dotyczacych roku
poprzedniego wynikajacych z dowodow (faktur, rachunkéw i innych dokumentéw potwierdzajgcych
dokonanie zakupu towarow i ustug), ktére wptynety do jednostki po 25 stycznia, operacje te beda
ujmowane w ksiegach rachunkowych roku nastepujacego po roku, ktorego operacja gospodarcza
dotyczy,

dokumentami stwierdzajacymi zakupy towaréw, materiatow i ustug s3 wytacznie rachunki lub faktury.
Wyjatkowo w przypadku drobnych zakupow do 450 zt. dokumentem potwierdzajagcym poniesienie
wydatku moze by¢ paragon zawierajgcy NIP Powiatowego Urzedu Pracy w Brzozowie. Numer paragonu
fiskalnego jest numerem, ktéry identyfikuje paragon z NIP jako fakture uproszczong,

refundacja ze srodkdw Funduszu Pracy dodatkow do wynagrodzen pracownikéw publicznych stuzb
zatrudnienia oraz wszelkich innych refundacji zwigzanych z wynagrodzeniami i pochodnymi
od wynagrodzen w jednostce traktowane jest jako zwrot poniesionych wydatkow,

koszt prywatnych rozméw telefonicznych pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w Brzozowie, o ile
wystgpi, traktowany jest jako zwrot poniesionych wydatkow,

dowody ksiegowe dotyczace obrotu gotowkowego, finansowane budzetu jednostki nie podlegaja
ewidencji na kontach Zespotu 2,

ewidencji ksiegowej na koncie 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” nie beda podlegaty
refundacje dokonywane z Funduszu Pracy na rzecz jednostek organizacyjnych powiatu brzozowskiego
dotyczacych refundacji wynagrodzen i sktadek na ubezpieczenie spoteczne od tych wynagrodzen z tytutu
prac interwencyjnych, robét publicznych oraz prac spotecznie uzytecznych, itp.

w celu wyodrebnienia operacji zwigzanych z projektami wspoétfinansowanymi z Europejskiego Funduszu
Spotecznego realizowanymi przy Funduszu Pracy jak i budzecie jednostki wprowadza sie kody
programow. Daje to mozliwos¢ przegladu dowodéw, wydruku dziennika, wydruku zapiséw na kontrach
ksiegowych itp,

w przypadku projektu wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 pn. ,Nowe
perspektywy na rynku pracy” realizowanego przy budziecie jednostki wszystkie koszty zaréwno
bezposrednie jak i posrednie bez wzgledu na paragraf wydatku ewidencjonowane beda na koncie 407 -
»Inne koszty rodzajowe”,

koszty posrednie wpisane w budzet projektu wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego (dotyczy
projektu: ,Nowe perspektywy na rynku pracy”) ustalone s3 zgodnie z katalogiem kosztéw posrednich
zawartym w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020” i ponoszone s3 ha: wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen,

Srodki finansowe przekazywane w ramach kosztow posrednich rozliczanych
ryczaltem z wyodrebnionego rachunku bankowego projektu wspoétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020 (dotyczy projektu: ,Nowe perspektywy na rynku pracy”) traktowane sg w budzecie
jednostki jako zmniejszenie odpowiednio wymienionych wyzej (w podpunkcie n) kategorii kosztéw
i wydatkow biezgcych ujetych w paragrafach klasyfikacji budzetowej z czwartga cyfra paragrafu ,0”,




Inwentaryzacje w Powiatowym Urzedzie Pracy w Brzozowie w przypadku:

a) skiadnikéw majatku — przeprowadza sie raz w ciggu 4 lat,

b) srodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w budowie, znajdujacych sie
na terenie strzezonym — przeprowadza sie raz w ciggu 4 lat,

c) srodkow pienieznych — na ostatni dzien danego roku.

Oprocz planowanych terminéw inwentaryzacje sktadnikow majatkowych przeprowadza sie w przypadkach:

- na dzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,

- na dzien dokonania zmian organizacyjnych,

- na dzien, w ktérym wystapity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktérych nastapito naruszenie stanu
sktadnikébw majatku (pozar, wtamanie, itp.). Jezeli zmiana osoby materialnie odpowiedzialnej nastgpita na okres
krétszy niz 35 dni (urlop, choroba), a osoby przekazujace i przejmujace wyrazg zgode na wspdlng odpowiedzialnosé
za powierzone im sktadniki majatku — przeprowadzanie inwentaryzacji nie jest konieczne.

Inwentaryzacje przeprowadza sie wg stanu na ostatni dzieri miesigca. Dozwolone jest rowniez przeprowadzenie
inwentaryzacji w innym terminie umozliwiajgcym ustalenie stanu aktywow i pasywow na inny dzien niz konczacy
okres sprawozdawczy, pod warunkiem, Zze ewidencja danych aktywéw i pasywow umozliwia ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych.
Przed inwentaryzacjg likwiduje sie fizycznie sktadniki majatkowe zniszczone, bezuzyteczne dla unikniecia
zbednych spisow.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:

1.

1.1. szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan
tych aktywdéw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majgtku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Szczegotowy zakres zmian wykazano w tabeli nr 2 ,,Gtéwne sktadniki aktywéw trwatych” o wartosci powyzej
10.000,00 zt dla konta 011 i 020 oraz tabeli nr 2 ,,Gtowne sktadniki aktywow trwatych” o wartosci do 10.000,00 zt. —
dla konta 013 i 020
1.2. aktualng wartosc rynkowa Srodkow trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimiinformacjami
nie dotyczy

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla dtugoterminowych
aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych

nie dotyczy

1.4. wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

nie dotyczy
1.5. wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umdéw najmu,
dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow leasingu
nie dotyczy
1.6. liczbe oraz wartos$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych
nie dotyczy
1.7. dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,

wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzgdu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

nie dotyczy




1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
korcowym
nie dotyczy
1.9. podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z
innego tytutu prawnego, okresie sptaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
nie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
nie dotyczy
c) powyzej 5 lat
nie dotyczy
1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny),
a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy
1.11. faczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy
1.12. taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych,
niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
nie dotyczy
1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczed miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczern miedzyokresowych
kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
nie dotyczy
1.14. taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
nie dotyczy
1.15. kwote wyptaconych $rodkdw pienieznych na swiadczenia pracownicze
Kwota wyptaconych w 2021 roku srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze wyniosta ogétem: 3 612 139,28 zf.
Na $wiadczenia te sktadajq sie kwoty wyptacone :

a) z Funduszu Pracy w wysokosci: 86 841,66 zt. obejmujace wydatki na szkolenia kadr publicznych stuzb
zatrudnienia w wysokosci: 43 160,00 zt. oraz dodatki do wynagrodzen pracownikéw publicznych stuzb
zatrudnienia przyznane na podstawie art. 100 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy w
wysokosci: 43 681,66 zi.;

b) zbudzetu jednostki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen z tytutu uméw o prace z osobami
fizycznymi, zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia; z tytutu ubezpieczen spotecznych, dodatkowego
wynagrodzenia rocznego a takie pozostatych sktadnikow — nataczng kwote: 3 525 297,62 zi.

Szczegoty przedstawia tabela nr 7 : ,Wyptacone swiadczenia pracownicze”
1.16. inne informacje

Kwota wzajemnych rozliczen miedzy jednostki, zaewidencjonowana w 2021 r. na koncie pozabilansowym 976 -
»Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” wynosi ogétem: 479,32 zi. i dotyczy:
- strona Wn konta 976 — dotyczy optaty za trwaty zarzad nieruchomoscig na rzecz Wydziatu Geodezji Starostwa




Powiatowego w Brzozowie w kwocie: 479,32 zt.
Szczegoty przedstawiono w arkuszu wzajemnych rozliczen — wytgczenia do rachunku zyskow i strat

2.1

wysokos$¢ odpisdw aktualizujgcych wartos¢ zapasow

nie dotyczy

2.2.

koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyty koszt wytworzenia
srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

nie dotyczy

2.3.

kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychoddw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie

1.) Powiatowy Urzad Pracy w Brzozowie w 2021 r. rozpoczat realizacje przy budzecie jednostki projektu
konkursowego wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 pn. ,,Nowe perspektywy na rynku pracy”. Projekt
realizowany bedzie w okresie od 01.06.2021 r. do 30.04.2023 r. Z uwagi na okresowg realizacje projektu koszty
dotyczace tego projektu wykazywane sg w rachunku zyskow i strat za 2021 r. w pozycji ,,Pozostate koszty rodzajowe”
wyniosty: 130 335,05 zt. i pozycja ta w okresie realizacji projektu bedzie znacznie odbiegac¢ od wczesniej osigganych
pozostatych kosztéw rodzajowych.

2.) Otrzymane w 2021 r. z FP $rodki przeznaczone na koszty obstugi zadan z art. 15zzb-15zze, 15zze? oraz art. 15zze*
ustawy o COVID-19 (wydatki na wynagrodzenia: 17 425,00 zt).

3.) Wydatki z FP na zadania okreslone w art. 15zzb-15zze, 15zze? oraz art. 15zze* ustawy o COVID-19 wynosity:
3472 479,17 zt.

2.4.

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do
spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

nie dotyczy

2.5.

inne informacje

nie dotyczy

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposdb wptyngé na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki

Stan zatrudnienia na 31.12.2021 r.: 50 pracownikéw zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy

(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)




